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Wylaczenie odpowiedzialnosci

Projekt zostat sfinansowany dzieki wsparciu Komisji Europejskiej. Odpowiedzialno$é
za tres$¢ niniejszej publikacji spoczywa wytgcznie na jej autorze. Komisja nie
odpowiada za dalsze wykorzystanie tresci zawartych w publikaciji.

Prawa autorskie
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Niniejsza publikacja jest objeta licencjg Creative Commons Uznanie autorstwa - uzycie
niekomercyjne - bez przetwarzania, Miedzynarodowa Licencja 4.0 (CC BY-NC-ND
4.0).

Materiat moze by¢ powielany na wszelkich nosnikach i we wszystkich formatach.
Mozna tez go rozprowadzac zgodnie z nastepujgcymi warunkami:

° Uznanie autorstwa - nalezy zamiesci¢ odpowiednie stwierdzenia wskazujgce
na prawa autorskie oraz inne, dodac link do licencji i podac, czy w tresci
wprowadzono jakiekolwiek modyfikacje. Mozna to zrobi¢ w dowolny wiasciwy
sposob, natomiast nie wolno sprawia¢ wrazenia, ze licencjodawca w jakikolwiek
sposob wspiera dane wykorzystanie publikacji lub strone, ktora jg wykorzystuje.

e Uzycie niekomercyjne- nie wolno wykorzystywaC¢ materiatu dla celow
komercyjnych.

° Bez edycji i przetwarzania - jesli wprowadzi sie jakiekolwiek przerdbki i
modyfikacje w tresci publikacji, badz tez w inny sposob wykorzysta jej tres¢ jako
podstawe do stworzenia szerszego materiatu, wowczas przetworzonej w ten
Sposob wersji nie wolno rozprowadzac.
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Propozycja procedury przygotowania studentéw/praktykantow do udziatu w
praktykach w innych krajach europejskich

Procedure przygotowawczg prowadzg uczelnie kierujgce studentéw na praktyki.
Procedura taka obejmuje nastepujgce gtéwne etapy:

1. Wydarzenie informacyjne dla studentéw

Na spotkaniu zainteresowani studenci mogg uzyska¢ wstepne informacje dotyczace
mozliwosci odbycia praktyk za granicg. Wyznaczone przez uczelnie osoby
odpowiedzialne informujg studentow/stuchaczy miedzy innymi o:
o korzysciach z odbycia praktyki za granicg z punktu widzenia dalszego rozwoju
osobistego i kariery,
o wszystkich dziataniach organizacyjnych, jakie nalezy podja¢ przed rozpoczeciem
praktyk, uwzgledniajgc:
o czas potrzebny na przygotowanie do praktyk za granica,
o mozliwosci wyszukania odpowiednich praktyk (np. we wspoipracy z
instytucjg partnerskg lub samodzielnie),

o kryteria uznawalnosci praktyk zagranicznych obowigzujgce na uczelni
kierujgcej studenta na praktyki,

o  oczekiwania placéwek organizujgcych praktyki wobec zagranicznych
praktykantow,

zgtoszenie checi udziatu w praktykach w instytucji organizujgcej praktyki,
zgtoszenie checi wyjazdu zagranicznego na uczelni kierujgcej studenta na
praktyki,

kwestie zwigzane z umowa,

poszukiwanie zakwaterowania,

przygotowanie jezykowe i kulturowe,

mozliwosci finansowania, np. w ramach programu Erasmus+ (tutaj nalezy
szczegotowo omowi¢ kryteria przyjecia do programu i wymagang
dokumentacije),

o  spis dokumentow niezbednych do wyjazdu za granice itp.

o O O O

Dodatkowo zaleca sie tez uwzgledni¢ wkfad od studentow, ktérzy juz odbyli praktyki
za granicg. Bedag oni mogli odpowiedzie¢ na ewentualne pytania i udzieli¢ informaciji z
pierwszej reki.

2, Materiaty informacyjne dla studentéw

Jako ze wydarzenie informacyjne stuzy przekazaniu ogolnych informacji na temat
praktyk zagranicznych, nalezy zadbaé o przekazanie szczegdtow, takich jak
wymagania czy osoby, z ktérymi nalezy sie kontaktowac. Informacje takie mogg by¢
przekazane w formie przewodnika lub broszury. Przyktad takiej informacji mozna

znalez¢ w Pozycji 9.8 ,Wytyczne dla studentéw chcacych odby¢ praktyki za granicg w
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innym kraju europejskim”, ktéra stanowi czes¢ zatgcznika do niniejszego programu.
Na tym etapie zalecamy sporzgdzi¢ dokument do pobrania i zamiesci¢ go na stronie
uczelni wraz z bazg danych dostepng dla wszystkich studentéw, z ktorej mogliby
pobra¢ wymagane formularze.

3. Przydziat opiekunéw praktyk na uczelni kierujgcej studenta na praktyki

Zasadniczo wiekszos¢ uczelni i instytucji ma wyznaczong osobe odpowiedzialng za
praktyki (koordynatora). Radzimy, by takie osoby do kontaktu miaty odpowiednie
kwalifikacje, by udzielaé porad w zakresie praktyk zagranicznych, by méc w
kompetentny sposob odpowiedzie¢ na wszystkie pytania studentéw zwigzane z
wyjazdem za granice. Jest to szczegolnie istotne, jesli mamy na uwadze uznawalnosc¢
takich praktyk, kryteria przyjecia ustalone przez placéwki organizujgce praktyki,
umowne i finansowe zabezpieczenie pobytu za granicg oraz ocene po realizacji
praktyk. Dodatkowo przy udziale odpowiedzialnych koordynatoréw rozbudowuje sie
tez sie€ uczelni i instytucji.

Koordynator praktyk sprawdza wnioski sktadane przez studentéw zainteresowanych
odbyciem praktyk za granicg, co obejmuje rowniez przejrzenie nowych instytucji
organizujgcych praktyki, ktorych nie wprowadzono jeszcze do bazy danych i
sprawdzenie ich zgodnosci z okreslonymi kryteriami (zob. punkt 3.2 ,Podstawy prawne
i warunki ramowe uznawania praktyk w innych krajach europejskich"). Odnosnie do
kontaktdbw z nowymi instytucjami, zalecamy, by korzysta¢é z dokumentu
zamieszczonego w punkcie 9.3 ,Kwestionariusz uznawania praktyki zagranicznej",
ktéry znajduje sie w zatgczniku do programu. Na tej podstawie mozna ustali¢, czy
spetnione sg wszystkie wazne kryteria, tym bardziej ze czasami pierwszy kontakt
podejmujg same strony zainteresowane.

Dalsze informacje na temat instytucji, ktére oferujg praktyki w innych krajach
europejskich, mozna tez uzyskac¢ od partnerow projektu EUPRAC:

Dane do kontaktu z partnerami projektu EUPRAC

Nr | Panstwo | Osoba odpowiedzialna | Dane do kontaktu

1 Butgaria | Petya Mincheva Uniwersytet im. Angeta Kynczewa w
Ruse

8 Studentska,

POB 7017, Ruse
pmincheva@uni-ruse.bg

+359 82 821 993

2 Niemcy Kerstin Erdmann IBKM gemeinnitzige Schultrager GmbH
Am Bahnhof 12-13

06577 Heldrungen
erasmus@ibkm-schulen.de

+49 (0)34673 760-0
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Nr | Panstwo | Osoba odpowiedzialna | Dane do kontaktu

3 | Austria Doris Weinberger IMC Fachhochschule Krems

Am Campus, Trakt G1

3500 Krems
doris.weinberger@fh-krems.ac.at

+43 (0)2732802202

4 Polska Milosz Kusnierz Akademia Wychowania Fizycznego we
Wroctawiu

aleja Ignacego Jana Paderewskiego 35
51-612 Wroctaw
Milosz.kusnierz@awf.wroc.pl
+48.71.347.3396

Poza powyzszymi mozliwosciami uzyskania dostepu do praktyk w innych krajach

europejskich, mozna tez skorzystac z ponizszych stron internetowych/platform:

o Portal praktyk i stazy Erasmus+ : https://erasmusintern.org/

o ENOTHE (Europejska Sie¢ Terapii Zajeciowej w Szkolnictwie Wyzszym):
https://enothe.eu/ - Jest tez kategoria/platforma dla studentéw ,SPOTeurope".

Zostata stworzona, by promowac i poprawia¢ komunikacje miedzy studentami
terapii zajeciowej z catej Europy.

Jesli dana instytucja organizujgca praktyki jest juz zarejestrowana w bazie danych

organizacji partnerskich, mozna zatozy¢, ze spetnia wszystkie istotne kryteria. Dla

studentow szczegdlnie wazne sg informacje organizacyjne, ktére przekazuje im

koordynator podczas rozméw na temat wyjazdu, ale sg one tez przekazywane

wstepnie podczas wydarzenia informacyjnego. Informacje organizacyjne powinny
obejmowac:

o dane osoby do kontaktu w instytucji organizujgcej praktyki,

o czas trwania praktyk w danej instytucji,

o obszary tematyczne, ktorych praktyka moze dotyczyc,

o wymagana wiedza zawodowa i znajomos$¢ jezyka oczekiwana od praktykantow
(zob. Punkt 9.9 ,Profil oczekiwan oraz oferta placéwek organizujgcych praktyki w
zakresie terapii zajeciowej w innych krajach europejskich"),

o mozliwosci zakwaterowania w miejscu praktyk lub dane do kontaktu
umozliwiajgce rezerwacje zakwaterowania,

° ogolne warunki, np. ubezpieczenie,

o przepisy dotyczgce szczepien w danym kraju lub wymogi placoéwki organizujgce;j
praktyki w tym zakresie; koniecznosc przedtozenia dowodu szczepienia,

o dane do kontaktu ze studentami, ktérzy odbyli juz praktyki w tej placowce,

o informacje dotyczace podrézy i dojazdu oraz komunikacji publicznej na miejscu,
a takze informacje na temat kosztéw zwigzanych z transportem.
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Zadania koordynatora praktyk powinny tez obejmowac udzielanie porad w zakresie
mozliwosci finansowania pobytu za granicg oraz pomoc przy wypetnieniu niezbednych
formularzy i zdobyciu dokumentow, a takze wsparcie podczas innych czynnosci na
etapie przygotowania do praktyk.

Koordynator kontaktuje sie z osobg odpowiedzialng za praktyki w placowce, ktora je
organizuje, by uzgodni¢ ustalenia umowne. Zaleca sie, by korzysta¢ z dokumentu
,Umowa dotyczgca ksztatcenia " (zob. Punkt 9.4 w zatgczniku - dokument mozna tez
pobraé ze strony: Learning Agreement | Erasmus+ (europa.eu), a obejmuje on takze
wymogi dotyczgce finansowania prakty za granicg w ramach programu Erasmus+ .

Przy starannie przemyslanej procedurze przygotowawczej uczelnie bedg w stanie
zapewni¢ studentom optymalne doswiadczenie zwigzane z akredytowanymi
praktykami odbywanymi za granicg. Poza tym w ten sposéb nawigzuje sie tez lub
rozszerza wazne relacje z instytucjami/organizacjami w innych krajach europejskich.
Proces przygotowania powinien zatem by¢ prowadzony przez wyznaczong
odpowiedzialng osobe, na przyktad koordynatora praktyk.
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